华南农业大学2015年下半年
研究生论文答辩及学位申请工作日程表
	时　间
	对　象
	步  骤
	具体工作内容

	9月25日前
	研究生、学院
	学位论文相似性检测（自愿参加）
	研究生将本人学位论文电子版（定稿）提交学院。
学院专人负责收齐参检论文打包交学位办。

	9月30日前
	学位办
	反馈论文检测结果
	学位办将参检学位论文检测结果统一反馈给学院。

	10月8日前
	研究生、导师
	申请论文送审
	网上提交论文送审申请，导师审核。

	10月11日前
	学院
	审核送审申请
	网上审核论文送审申请。

	10月13日前
	学位办
	抽查
	随机抽取双盲评审硕士学位论文，公布抽查名单。

	10月16-20日
	研究生
	提交论文进行送审
	博士论文：交学位办。
硕士论文（双盲）：交学院（还需交评审费）。
硕士论文（常规）：交评审秘书（需导师在系统中指定，一般也是答辩秘书，后统称答辩秘书）。

	10月21-23日
	学位办、

学院
	送审论文
	博士论文：学位办寄送外校评审。

硕士论文（双盲评审）：学院寄送外校评审。

	10月21-29日
	答辩秘书
	
	硕士论文（常规送审）：答辩秘书送评审专家评审。

	10月24—

11月19日
	学位办、

学院、

答辩秘书
	录入论文评审结果
	确保论文评阅书按期返回，网上录入论文评审结果。

博士论文：学位办录入结果，评阅意见转给答辩秘书。
硕士论文（双盲）：学院录入结果，评阅意见转给答辩秘书。

硕士论文（常规）：答辩秘书录入评审结果。

	11月7-15日
	研究生、导师
	提交科研成果审核申请
	对照培养方案自查是否达到科研成果要求，网上提交申请学位科研成果审核申请，导师审核确认。

	11月7-22日
	学位办、

学院、

答辩秘书
	办理答辩委员会组成审核
	论文评阅通过后，网上办理答辩委员会组成审核事宜：

1、答辩秘书网上提交答辩委员会组成，导出学位审批材料。

2、学院审核。
3、学位办审核。

	11月16-20日
	学院
	审核科研成果
	网上审核申请学位科研成果，导出科研成果审核汇总表，交学位办。

	11月16-20日
	学院、

答辩秘书
	领取答辩材料
	答辩委员会组成审核通过，领取答辩材料，发给答辩秘书。

	11月23-27日
	学位办
	审核科研成果
	审核申请学位研究生科研成果。

	12月6日前
	研究生、
答辩秘书
	完成答辩并提交答辩材料
	1、 完成论文答辩。

2、答辩秘书整理答辩材料交学院。

	12月6日前
	研究生
	网上完成学历电子注册和学位信息录入
	完成网上学历电子注册及学位信息录入。

	12月9日前
	分委会
	召开分委会会议
	1、 正式开会前组织论文预审工作。
2、 召开会议，审议、表决建议授予学位人员名单，网上提交分委会通过名单。

	12月11日前
	分委会
	提交答辩学位材料
	整理分会各类答辩、学位材料，上交学位办。

	12月14日
	研究生
	提交学位论文
	根据分委会意见修改论文，提交论文到学位办。

	12月中、下旬
	校委会
	召开校委会会议
	召开校学位评定委员会议，审议、表决授予学位人员名单。

	12月底
	学位办
	发放学位证
	制作、发放学位证。

	2016年1月初
	学位办、

学院
	移交学位档案
	学位办返回相关材料。

学院整理、移交博士、硕士学位档案。


