研究生第二导师聘任网上系统操作流程
更新日期：2018年12月12日
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根据《华南农业大学研究生导师管理办法》（华南农办【2017】26号）文件第五条规定，研究生第二导师聘任应在学位论文开题前完成。非全日制专业学位研究生应聘任校外第二导师，全日制专业学位研究生提倡聘任校外第二导师，第二导师聘任具体要求按各学院制定的聘任方案。
为规范管理，实行校内外第二导师统一纳入系统管理，确保数据的准确对接，研究生第二导师聘任实行网上系统办理，操作流程如下：

1、 研究生申请
登录“研究生教育管理系统”，点击“其他→第二导师申请管理→申请”（图1，图2）。[image: IMG_256]
图1
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图2

2、 选定第二导师名单并审核申请
第二导师聘任申请需要提交相关材料的，按本学院要求提交至学院保存。
（一）选定第二导师名单
研究生第一导师登录“研究生教育管理系统”，点击“导师→学生培养指导→学生二导审核管理”（图3），可根据情况按以下3种方式之一操作：[image: IMG_256]
图3

1. 系统中已有拟聘第二导师名单的，点击“选择”，在“关键字”中输入姓名或工号（校外导师为编号）查找名单，点击绿色按钮确认（图4），选定第二导师名单后，再点击右边绿色图标，完成二导申请审核（图5）。
[image: IMG_256]
图4
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图5

2. 如果按姓名或工号（编号）查找不到名单的，点击“添加”，输入新增加的第二导师的所有信息并保存（图6），选定第二导师名单后，再点击右边绿色图标，完成二导申请审核（图5）。
[image: IMG_256]
图6
3.如果需添加的第二导师名单较多或者第二导师由学院统一聘任的，可由学院按《学院研究生第二导师信息汇总表》（表格可在研究生院网页“资料下载”中下载）报研究生院学位办，由学位办统一将信息导入系统后，再按方式1的操作方法进行选定及审核。

三、学院审核第二导师信息
对照本学院第二导师聘任方案，审核拟聘任导师信息是否符合要求。可通过单个学生记录审核（图7）或多个学生批量审核（图8）。需要提交相关申请材料的请在学院公布提交的要求。
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图7
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图8

4、 聘任结果查看
   研究生及导师登录系统可查看到第二导师的聘任结果。审核通过的，校内外第二导师名单均可在系统中显示。	
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