	

	华南农业大学文件

	华南农办〔2015〕90号


关于印发《华南农业大学研究生实验（实习）课程教学经费管理暂行办法》的通知

各学院、部处、各单位：

《华南农业大学研究生实验（实习）课程教学经费管理暂行办法》已经学校2015年第20次校长办公会议讨论通过，现予印发，请遵照执行。

                                              华南农业大学

                                      2015年7月17日
华南农业大学研究生实验（实习）课程

教学经费管理暂行办法

第一章  总  则

第一条  研究生实验（实习）课程教学是研究生理论运用能力和科研能力培养的重要途径之一，研究生实验（实习）课程教学经费是课程顺利开展的重要保障。为进一步提高实验（实习）课程教学质量，加强研究生实验（实习）课程教学经费管理，结合我校实际，特制定本办法。
第二条  研究生实验（实习）课程教学经费的使用必须遵循“专款专用、厉行节约、合理使用”的原则，各学院对学校下拨的经费可根据本学院研究生实验（实习）课程开展情况进行统筹安排，经费仅可用于研究生实验（实习）课程教学。
第三条  各学院对本经费的使用与报账必须符合学校的相关财务管理规定。
第四条  研究生实验（实习）课程教学经费的使用范围包括实验课程和实习课程。
（一）实验课程包括：我校自然科学类相关学科的独立实验课程、课程内实验教学环节等。课程主要以实验理论、实验操作、实验分析和提取结论为主要内容。
（二）实习课程包括：我校人文社科类相关学科的独立实习课程、课程内实习教学环节等。课程主要以教育教学实习、专业知识实习（观摩实习、专业考察与调查）为主要内容。
第二章  经费开支范围

第五条  实验课程教学经费用于实验课程教学需要使用的且不属于固定资产的物资，主要有材料、低值品、易耗品，具体范围如下：

（一）材料：是指一次使用后即消耗或不能复原的物资，如各种原材料、燃料、气体、试剂等。

（二）低值品：是指单位价值在1000元以下且不属于本条第（一）项所指材料范围的用具设备，如各种仪器、仪表、工具、量具、示教模型等。

（三）易耗品：是指在使用过程中易消耗和损坏的物资，如玻璃器皿、元器件、零配件、实验用的动植物、计算机耗材等。

第六条  实习课程教学经费用于实习课程教学的开展所产生的相关费用，具体包括研究生课堂实习交通费（含保险）、实习耗材费（含软件）等。使用范围如下：
（一）交通费（含保险）：是指学生车费（如火车为硬座）、集体租车或包车费用等，原则上交通费为当日往返产生，不予报销住宿费及市内出租车费。
（二）实习耗材费（含软件）：是指用于开展实习课程的各类耗材和消耗品（含软件）。
第七条  实验教学材料的采购，按照国家和学校仪器设备招标采购管理相关规定执行；实验教学材料到货后各单位组织人员对其数量、质量、价格、规格等进行逐项验收入账；各学院建立实验材料费的使用记录，并对实验材料费的使用进行跟踪管理。

第三章  经费分配

第八条  研究生实验（实习）课程教学经费由研究生院根据各学院当年度承担的研究生实验（实习）课程教学工作量将经费打包下拨学院。
（一）实验课程教学经费的计算方法见下表1。
表1  实验课程教学经费计算方法
	学生所属
学科类别
	经费计算公式
	说  明 

	自然科学类
	学生人数×实验时数×7×实验课类型系数
	实验课类型系数：化学类、生物类为1.2，其它的理工科类、农科类为1。


（二）实习课程教学经费的计算方法见下表2。
表2  实习课程教学经费计算方法
	学生所属学科类别
	经费计算公式

	人文社科类
	学生人数×实验时数×7×0.5


第四章  经费报账

第九条  研究生实验（实习）课程教学经费的支出应由学院主要负责人审批。任课教师待经费下拨学院后，经学院同意后凭相关票据到财务处报销（实习课程经费涉及交通费的，须提前向研究生院培养办公室报备，报销时须经研究生院培养办公室审核)。各学院分别于每年3月底和9月底将上学期经费支出报销情况汇总填写《华南农业大学研究生实验（实习）课程教学经费使用情况明细表》，报送研究生院培养办公室备案，经费使用是否合理将作为下一年度拨付经费的重要衡量指标。
第十条  学院主要负责人对学校下拨的实验（实习）经费的支出情况必须严格把关，从严管理，确保专款专用。
第五章  附  则

第十一条  理论课及实验课的理论学时的教学维持费，仍按学校理论课的计算办法计算。
第十二条  本办法所涉及的经费使用与报账办法如有与学校财务规定不符的，以学校财务管理规定为准。
第十三条  本办法自公布之日起执行，由研究生院和财务处负责解释。
公开方式：主动公开
  华南农业大学校长办公室                 2015年7月20日印发

- 2 -
- 1 -

